Weiterbildung
mit Spaf und
Erfolg!

Kaufmannisches Rechnen - Einfliihrung in
die Belegerfassung und
Finanzbuchflihrung

Ein kurzer Uberblick

Die Buchfiihrung ist in jedem Unternehmen eine wichtige Aufgabe. Dieses
Modul vermittelt erste Grundlagenkenntnisse tber die Zusammenhange der
Finanzbuchfihrung. Biirohilfskraften und Neulingen im Bereich
Rechnungswesen wird ein Einstieg in die Belegerfassung ermoglicht. Sie
erlernen elementare Fertigkeiten wie kaufmannisches Rechnen und
meistern einfache Kalkulationsaufgaben. Auch die Grundlagen der
doppelten Buchfiihrung werden gelernt und geiibt.

Kursinhalte

e Kaufméannisches Rechnen

o Die Teilbereiche des betrieblichen Rechnungswesens
e Aufgaben und gesetzliche Vorschriften der Buchfiihrung
e Erfolgsermittlung/Bilanz

e Die Konten

e Buchungssatze und Buchungsverfahren

e Die Umsatzsteuer

e Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung (GOB)

e Kontenrahmen und Kontenplan

e Die Buchfiihrungsbiicher und Belegorganisation

e Preisgestaltung

Ihre beruflichen Perspektiven nach der Weiterbildung

Der Kurs dient als Grundlage fiir die Teilnahme an den aufbauenden
Rechnungswesen-Modulen K-1023 und K-1024 sowie den Praxismodulen
K-993 (DATEV) und K-994 (Lexware), die die gelernten Grundlagen bei
gleichzeitiger griindlicher Schulung an ERP-Systemen trainieren. Damit
erschliefen sich branchen- und regionsiibergreifend jeweils weitere
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Kursnummer
K-1022-8

Standort

Die Teilnahme ist an vielen der tGiber 1000
Standorte oder - bei Zustimmung des
Kostentragers - Gber Viona@home von zu
Hause aus moglich.

Ihr Kontakt
Kursinfo-Hotline

Telefon: 040 79724766
E-Mail: kursinfo@ibb.com

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Die nachsten Starttermine
14.04.25 - 09.05.25 14.04.25 - 06.06.25

(vz) (T2)
28.04.25 - 23.05.25 12.05.25 - 06.06.25
(VZ) (vz)
12.05.25 - 04.07.25 26.05.25 - 20.06.25
(12) (vz)

Und 16 weitere Starttermine verfligbar

Dauer
4 Wochen in Vollzeit; 8 Wochen in Teilzeit

Kosten
auf Anfrage

Zulassungsnummer
A-001242-09/2024-2/771
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Stellenmarkte.

Teilnahmevoraussetzungen

Gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC und MS Office werden
vorausgesetzt.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abklarung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verflgung.

Zielgruppe

Das Angebot richtet sich an Quer- oder Wiedereinsteiger mit
Grundlagenwissen, die im Unternehmen in der Finanzbuchhaltung die
tagliche Routine erfiillen wollen. Gleichzeitig ist die Teilnahme als Einstieg
fir diejenigen geeignet, die die Finanzbuchhaltung in weiteren aufbauenden
Modulen noch griindlicher beherrschen lernen wollen.

lhr Abschluss

Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Forderung

Wir sind zugelassener Trager nach der AZAV und all unsere Angebote sind
entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der Agentur fir Arbeit oder des
Jobcenters kann lhre Teilnahme somit mit einem Bildungsgutschein zu 100
% gefordert werden.

Effektives und bewahrtes Lernkonzept

e Mehrfach ausgezeichnetes Schulungssystem Viona® fir virtuellen Live-
Unterricht

e Hochqualifizierte, erfahrene Dozenten

e Praxisbezogenes Arbeiten, multimediale Werkzeuge

e Kleine Lerngruppen, schnelle Kursstarts

e Moderne PC-Arbeitsplatze und personliche Unterstiitzung — egal, ob Sie
an einem unserer Standorte oder zu Hause lernen
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e Kursbegleitung personlich am Standort — jederzeit fir Sie ansprechbar



https://www.ibb.com/bildungsgutscheine/bildungsgutschein-der-arbeitsagentur-und-des-jobcenters?utm_source=kursflyer&utm_medium=pdf&utm_campaign=kursflyer&utm_term=k-1022-8
https://www.ibb.com/virtuelle-akademie?utm_source=kursflyer&utm_medium=pdf&utm_campaign=kursflyer&utm_term=k-1022-8
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Bis bald, wir
freuen uns auf
lhre Kontakt-
aufnahme

Vielfaltiger Methodenmix flr optimalen Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre Dozenten besteht der

Unterricht auch aus Diskussionsphasen, Rollenspielen, Projektarbeiten und
der Prasentation von Lernergebnissen. Auch selbststandiges Lernen mit
unterschiedlichen Medien gehort zum Konzept. So lasst sich der Lernstoff
optimal vertiefen und bleibt gleich viel besser hangen.

Zusatzliche Unterstiitzung fur lhre Karriere

e Jederzeit personliche Beratung
o Vielfaltige Hilfe bei der Bewerbung und Jobvermittlung
e Individuelle Coachings bei Bedarf

Hochste Qualitat

o Zertifiziert nach AZAV
RegelmaRige Testsiege bei unabhdngigen Priifungen

Schulnote 1,7 bei Teilnehmerzufriedenheit
94 % Weiterempfehlung

Jetzt informieren — wir freuen uns auf Sie!

Geben Sie lhrem Berufserfolg neuen Schub. Wir beraten Sie zu lhren ganz
individuellen Moglichkeiten — telefonisch, per Video oder in einem
personlichen Termin. Nutzen Sie die Kurshotline: 040 79724766 Oder
schreiben Sie uns eine Nachricht.

www.ibb.com
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Vorstand

Katrin Witte (Vorsitz)
Lea Tornow
Sabine Ulrichs

Aufsichtsratsvorsitzende
Sigrid Baumann-Tornow

ﬂ ibb.social

ibb.weiterbildung

@ IBB_AG

o user/IBBChannel

@ pages/ibb

@ company/ibb-ag
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