Weiterbildung
mit Spaf und
Erfolg!

Lohn- und Gehaltsabrechnung -
Einfihrung in DATEV

Ein kurzer Uberblick

Heutzutage setzen Unternehmen Lohnbuchhaltungssoftware ein, die vom
Hersteller immer auf dem neuesten Stand gehalten wird und die die
komplexen Berechnungen ebenso automatisiert ausfiihrt, wie sie die
Ubergabe der Lohn- und Gehaltsdaten an die entsprechenden Schnittstellen
auf Knopfdruck meistert.

Das Programm DATEV als Marktflihrer ist eine weit verbreitete Software, in
der sich die EDV-gestiitzte Lohnbuchfiihrung und Lohnabrechnung abbilden
und hervorragend lernen l3sst.

Kursinhalte

e Einfliihrung, Aufbau und Bestandteile der Software

e Einrichten der Arbeitsumgebung, Drucker, Datensicherung

e Anlegen von Mandanten, Stammdaten, Krankenkassen und Banken
Einpflegen von Lohn- und Gehaltsstammdaten

e Anlegen von Stammdaten der Mitarbeiter

e Weitere Voreinstellungen

e Praktische Durchfiihrung von Abrechnungen und Korrekturen

e Erstellen von Auswertungen und Meldungen

Ihre beruflichen Perspektiven nach der Weiterbildung

Das Beherrschen einer Lohnbuchhaltungssoftware ist vor allem fir
Blroangestellte in der Buchhaltung eine wichtige Zusatzqualifikation im
kleinen Unternehmen. Auch in der Steuerberater-Kanzlei werden
Sachbearbeiter mit den Grundkenntnissen in der Lohnabrechnung bendétigt.
Dort ist das Programm DATEV als Marktfiihrer etabliert, weshalb die
Fortbildung fiir den breiten Markt der Arbeitgeber interessant ist.
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Kursnummer
K-2478-5

Standort

Die Teilnahme ist an vielen der tGiber 1000
Standorte oder - bei Zustimmung des
Kostentragers - Gber Viona@home von zu
Hause aus moglich.

Ihr Kontakt
Kursinfo-Hotline

Telefon: 040 79724766
E-Mail: kursinfo@ibb.com

Unterrichtsform
Vollzeit und Teilzeit

Die nachsten Starttermine
31.03.25-11.04.25 28.04.25 - 09.05.25

(VZ) (Vz)
12.05.25 - 06.06.25 26.05.25 - 06.06.25
(T2) (Vz)
23.06.25-04.07.25  07.07.25-01.08.25
(VZ) (T2)

Und 16 weitere Starttermine verfligbar

Dauer
2 Wochen in Vollzeit; 4 Wochen in Teilzeit

Kosten
auf Anfrage

Zulassungsnummer
A-001242-09/2024-2/777
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Weiterbildung
mit Spaf und
Erfolg!

Teilnahmevoraussetzungen

Vorausgesetzt werden personalwirtschaftliche Grundlagen und
Grundkenntnisse in Finanzbuchhaltung, wie sie einer gangigen aktuellen
kaufméannischen Ausbildung entsprechen, sowie gute Grundlagen in
Lohntheorie und im Sozialversicherungsrecht.

Allen Interessierten stehen wir in einem personlichen Gesprach zur
Abkldrung ihrer individuellen Teilnahmevoraussetzungen zur Verfligung.
Zielgruppe

Die Einflihrung richtet sich an Mitarbeiter im Lohnbiro, im Rechnungswesen
oder der Personalverwaltung und Personalfiihrung sowie an Selbststéndige.

Ihr Abschluss
Tragerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung
Forderung

Wir sind zugelassener Trager nach der AZAV und all unsere Angebote sind
entsprechend zertifiziert. Als Kunde/Kundin der Agentur fir Arbeit oder des
Jobcenters kann lhre Teilnahme somit mit einem Bildungsgutschein zu 100

% gefordert werden.

Effektives und bewahrtes Lernkonzept

e Mehrfach ausgezeichnetes Schulungssystem Viona® fir virtuellen Live-
Unterricht
e Hochqualifizierte, erfahrene Dozenten

e Praxisbezogenes Arbeiten, multimediale Werkzeuge

e Kleine Lerngruppen, schnelle Kursstarts

e Moderne PC-Arbeitsplatze und personliche Unterstiitzung — egal, ob Sie
an einem unserer Standorte oder zu Hause lernen

e Kursbegleitung personlich am Standort — jederzeit fir Sie ansprechbar
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Bis bald, wir
freuen uns auf
lhre Kontakt-
aufnahme

Vielfaltiger Methodenmix flr optimalen Lernerfolg

Neben der klassischen Wissensvermittlung durch Ihre Dozenten besteht der

Unterricht auch aus Diskussionsphasen, Rollenspielen, Projektarbeiten und
der Prasentation von Lernergebnissen. Auch selbststandiges Lernen mit
unterschiedlichen Medien gehort zum Konzept. So lasst sich der Lernstoff
optimal vertiefen und bleibt gleich viel besser hangen.

Zusatzliche Unterstiitzung fur lhre Karriere

e Jederzeit personliche Beratung
o Vielfaltige Hilfe bei der Bewerbung und Jobvermittlung
e Individuelle Coachings bei Bedarf

Hochste Qualitat

o Zertifiziert nach AZAV
RegelmaRige Testsiege bei unabhdngigen Priifungen

Schulnote 1,7 bei Teilnehmerzufriedenheit
94 % Weiterempfehlung

Jetzt informieren — wir freuen uns auf Sie!

Geben Sie lhrem Berufserfolg neuen Schub. Wir beraten Sie zu lhren ganz
individuellen Moglichkeiten — telefonisch, per Video oder in einem
personlichen Termin. Nutzen Sie die Kurshotline: 040 79724766 Oder
schreiben Sie uns eine Nachricht.

www.ibb.com
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Internet: www.ibb.com

Vorstand

Katrin Witte (Vorsitz)
Lea Tornow
Sabine Ulrichs

Aufsichtsratsvorsitzende
Sigrid Baumann-Tornow

ﬂ ibb.social

ibb.weiterbildung

@ IBB_AG

o user/IBBChannel

@ pages/ibb

@ company/ibb-ag
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